关于填写毕业生党员登记表的说明

一、凡是毕业生党员名单均要填写在登记表上。

二、须按规定填写民族和身份证号码。

三、“派遣单位”指具体就业（工作、学习)单位，“接收组织关系单位”指管辖就业单位的具有接收组织关系资格的党组织。
我校具体填写说明如下：
1、工作单位在省内且已成立党委的，毕业生党组织关系可直接转到公司（单位）党委；工作单位在省内但未成立党委的，毕业生党组织关系可转到工作单位上级党委组织或县级以上党委组织部。工作单位在省外的，需经湘潭市委组织部转开组织关系介绍信至工作单位所属省/市委组织部或区/县委组织部，再由所属省/市委组织部或区/县委组织部转到具体的工作单位。
例：工作单位是“湖南省工业设备安装有限公司”，所在地在长沙，其接收组织关系单位是“湖南省工业设备安装有限公司党委”；工作单位是“富士康有限公司”，所在地是深圳市，其接收组织关系单位是“深圳市委组织部”或深圳市委下属各区委组织部门；

2、读研学校在省内的，党组织关系可直接转到高校党委组织部；就读学校在省外的，需经高校所在省（或直辖市）的省（直辖市）教育工委组织部或其他党组织转到具体学校的党委。
例：读研学校是“湖南大学”，接收组织关系单位是“湖南大学党委组织部”。读研学校是“华南理工大学”，接收组织关系单位是“广东省教育工委组织部”。

3、就读本校本院的研究生，只需在“派遣单位”处填“本院读研”即可，“接收组织关系单位”留空不填写；本校跨院读研的“派遣单位”处须填写具体的院系名称，组织关系在研究生入学时由学校组织部接转。

4、户口、档案托管的，派遣单位统一填写“湖南省大中专就业指导中心”， 接收组织关系单位统一填写“湖南省教育厅机关党委”。

5、户口、档案回原籍的，“派遣单位”和“接收组织关系单位”分别写到市/县（区）人才交流中心，市/县（区）委组织部。

6、未定分配单位的国防生，只需注明“国防生”即可，“接收组织关系单位”留空不填写。

7、对于未考研或暂未找到工作单位的，其党员组织关系和档案材料可以托管到湖南省大中专就业指导中心，或派遣回原籍。根据上级文件精神，为了更好的开展党员的管理教育工作，也为了党员更好地参加党组织生活，原则上不留毕业生党员的组织关系和档案材料在学校。

要求毕业生党员一定问清楚派遣单位所在地与接收组织关系的党组织名称后，方能填写此表。

四、凡毕业生党员档案派遣地点在省外的，登记表中“区域”一栏填写‘省外’；凡派遣地点在省内但不在我校的，登记表中“区域”一栏填写‘省内’；凡派遣地点为我校的，登记表中“区域”一栏填写‘本校’。

五、党员组织关系介绍信开出后有效时间一般为60天，最长不超过90天，毕业生党员应在规定的有效期内去所去单位党组织办理接转手续。对于那些无正当理由，不及时转接组织关系，导致党员组织关系介绍信过期的，责任由本人承担。
六、确属本人不慎导致党员组织关系介绍信丢失，需本人提出书面申请、学院党委签署意见，报学校党委组织部审批、办理补转手续。对丢失党员组织关系介绍信的党员，党组织可以给予批评教育直至党纪处分。没有及时接转组织关系造成介绍信失效的不在申请补转之列，党员组织关系的补转时间不跨年，超过六个月的按照党章规定作自行脱党处理。

七、毕业离校后，毕业生党员组织关系介绍信单位需要改派的，本人应将原介绍信在有效期内交回学校党委组织部，学校党委组织部将根据实际情况重新开具党员组织关系介绍信。
八、其他未尽事项或对以上说明仍有不清楚的地方请与党务助理何奇（15873238619）联系。
机械工程学院学生党支部 
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